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1 PLACILO PREMUJ

Premija PDPZ se nakazuje do 20. v mesecu.

Vplacilo se izvede na denarni racun kritnega sklada Stevilka SI56 0400 0027 7241 461, odprtem pri skrbniski
banki Novi KBM, d.d.

Delodajalec lahko izvede naslednje vrste vplacil premij:

PLACILO DELODAJALCA dodaten strosek delodajalca
ODTEGLJAJ OD BRUTO PLAC  namensko znizanje bruto pla¢ zaposlenih za premije PDPZ

ODTEGLJAJ OD NETO PLAC delodajalec izvaja na podlagi pisnega pooblastila zaposlenega, praviloma ob
izpladilu plac¢

Vrsta placila je pomembna za uveljavljanje davcnih olajsav pri odmeri davka od dohodkov pravnih oseb in
dohodnine za fizicne osebe. V primeru placila delodajalca in odtegljaja od bruto pla¢, davéna olajsava v
obliki znizanja osnove za odmero davka od dohodkov pripada delodajalcu (podjetju). V primeru odtegljaja
od neto pla¢, davcna olajSava v obliki zniZzanja osnove za odmero dohodnine pripada posamezniku
(zaposlenemu).

Zato, da bo konec leta lahko davcne olajsave uveljavljal pravilni upravicenec, je med letom ob placevanju

premij nujno potrebno pravilno izpolniti sklic placila, v katerem je ustrezno evidentirana tudi vrsta placila,
in sicer:

1. PLACILO DELODAIJALCA ali ODTEGLIAJ OD BRUTO PLACE;
sklic 00 88000000XXX (xxx — Stevilka pogodbe z vodilnimi 0)
Nakazilu sledi posiljanje seznama vplacila sezplacf.csv ali sezplacf.dat
(glej 2. poglavje PRIPRAVA PODATKOV).
2. ODTEGLJAJ OD NETO PLAC;
sklic 00 87000000XXX (xxx — Stevilka pogodbe z vodilnimi 0)

Nakazilu sledi posiljanje seznama vplacila sezplacp.csv ali sezplacp.dat
(glej 2. poglavje PRIPRAVA PODATKOV).
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2  PRIPRAVA PODATKOV

Sava pokojninska druzba potrebuje podatke o vplaéilu premij iz dveh razlogov:
- pripis premije vsakemu zavarovancu/zaposlenemu, za katerega je delodajalec obracunal in nakazal
denarni znesek,
- evidentiranje in porocanje pristojnim drzavnim organom v skladu z zakonskimi in podzakonskimi
predpisi (npr. FURS v zvezi z uveljavljanjem davcnih olajsav).

Podatke o vplacilih premij potrebuje tudi delodajalec, predvsem zaradi:
- evidentiranja in porocdanja pristojnim drzavnim organom v skladu z zakonskimi in podzakonskimi
predpisi (npr. FURS v zvezi z uveljavljanjem davcnih olajsav),
- lastne evidence o vplac¢anih premijah.

Delodajalec lahko podatke pripravlja na naslednje nacine:
-z uporabo programa za obracun plac (Zelo priporocljivo! Vsi programi za place praviloma vsebujejo
funkcijo za premije PDPZ. Ta nacin je za podjetje najenostavnejsi in praviloma najnatancnejsi, ker:
- hkrati z obracunom tvori datoteko v predpisani obliki,
- hkrati z obracunom ustrezno izpolni REK obrazec,
- izdela placilni nalog (virman) za placilo premije,
- vodi evidenco za oddajo skupne datoteke za FURS, ki jo je potrebno skupaj z dohodnino
oddati do 31. januarja naslednje leto),
- zuporabo MS Excel.

Zaradi avtomatizirane, natancne in pravilne obdelave potrebnih podatkov, morajo le-ti biti pokojninski
druzbi tekoce posredovani v predpisani in popolni obliki.

2.1 PRIPRAVA PODATKOV V PROGRAMU ZA PLACE (ASCIl FORMAT)

V primeru priprave seznama podatkov s programom za obracun pla¢ ustrezno obliko (strukturo) seznama
pripravi ponudnik programske opreme (programer), v kolikor to Ze ni urejeno.

Vsebinsko in oblikovno se seznam podatkov za posamezno placilo lo¢i na:
- 1. vrstico (naslovna vrstica),
- 2.in naslednje vrstice.

2.1.1 Priprava 1. vrstice (naslovne vrstice)

Prva vrstica vsebuje naslednje podatke:

Glava: 3 polja (vpisano: MOJ)

Davcna Stevilka podjetja: 8 polj

Datum nakazila: 8 polj, format DDMMLLLL (obvezna vodilna 0)

Zaporedno posiljanje v tekotem mesecu: 2 polji

Strosek podjetja ali strosek posameznika: 1 polje (vpisano: F ali P)

Sklic na stevilko: 13 polj
- placuje podjetje: (00 + 88 + 9 mest Stevilka kolektivne pogodbe)
- placuje podjetje za posameznika (00 + 87 + 9 mest Stevilka kolektivne pogodbe)
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2.1.2 Priprava 2. in naslednjih vrstic

Druga in naslednje vrstice vsebujejo naslednje podatke:

Glava: 3 polja (vpisano: POD)

Davcna Stevilka zaposlenega 8 polj

Znesek vplacila PIC 15 polj, znesek premije s stotini, brez decimalne vejice
Po katerem pokojninskem nacrtu 3 polja (001)

2.2 PRIPRAVA PODATKOV V MS EXCEL

Vsebinsko in oblikovno se seznam podatkov za posamezno placilo lo¢i na
- 1. vrstico (naslovna vrstica),
- 2.in naslednje vrstice.

Pred pricetkom vnasanja podatkov v delovni list MS Excela oznacimo vse celice, kliknemo desni gumb
migke, izberemo Oblikuj celice in v zavihku Stevilke oznacimo Besedilo (na ta nadin bomo npr. zapise
datumov lahko shranili z vodilnimi 0).

Zgled:

1
; Oblikovanje celic 7] x|
4 = : : v
= Stervilke | Poravnava I Pisava | Cbroba | WZOrCi | Zakcika |
g Zvrsk: ZOrec
7 Sploino ;I
= Skevilka
f ‘aluta
2 Ratunovodsko Celice oblikowvane z besedilninmi
10 Datumm oblikami se upoitesvajo kot besedilo
11 Cas tudi, S je v celici tevilka, Ysebina
= Cdstatek celice je prikazana tako, kot ste jo
= Ulornek. wnesli,
3 Znanstyeno
- Besedilo
14 Posebno
15 Po meri ;I
16
17
19
20
21
23 W redu I Preklici
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2.2.1 Priprava 1. vrstice (naslovne vrstice)

Za pripravo 1. vrstice je potrebno posamezne stolpce zapolniti z naslednjimi vsebinami oziroma podatki:

Stolpec A: MOJ

Stolpec B: davcna Stevilka delodajalca (podjetja)

Stolpec C: datum nakazila premije (v formatu DDMMLLLL z obvezno vodilno 0)

Stolpec D: zaporedna Stevilka seznama za tisti dan (dvomestno Stevilo z vodilno 0)

Stolpec E: placnik premije (F — placnik delodajalec ali odtegljaj od bruto place, P — odtegljaj od neto place)

Stolpec F: vrsta placila in Stevilka pogodbe (0088000000XXX — ce je placnik F ali 0087000000XXX ce je
placnik P; XXX pomeni Stevilko pogodbe z vodilnimi 0)

Primer pravilno izpolnjene prve vrstice (primer za delodajalca, ki bi imel Stevilko pogodbe 400)

A B | ¢ | o | E | F | & |
1 o] .123456?8 01052007 |01 F 0022000000400
2
3
2.2.2 Priprava 2. in naslednjih vrstic

Za pripravo 2. in naslednjih vrstic (glede na Stevilo zaposlenih za katere je bila placana premija) je potrebno
posamezne stolpce zapolniti z naslednjimi vsebinami oziroma podatki:

Stolpec A: POD

Stolpec B: davcna Stevilka zaposlenega, za katerega je placana premija

Stolpec C: znesek premije za zaposlenega z uporabo decimalne vejice in zaokroZeno na dve decimalni
mesti

Stolpec D: 01

Primer pravilno izpolnjene 2. in naslednjih vrstic

4 | B | Cc | D | E F

POD

!11111111 40,00 01

FPOD
POD

) s SRR S R

22222222 140,05
33333333 3,86

01
01
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2.3 SHRANJEVANIJE SEZNAMA PODATKOV V MS EXCEL

Ustrezno oblikovan in izpolnjen seznam podatkov vsebuje 1. (naslovno) ter 2. in vse nadaljnje vrstice, kot je
razvidno iz slike:

& B | ¢ | D | E | F | 6 |
1 [mog 1 12345678 01052007 01 F 0058000000400
2 |POD 11111111 40,00 01
3 |PoD 22222222 40,05 01
4 |PoD 33333333 3,96 01
5

Oblikovan in izpolnjen seznam podatkov je potrebno shraniti in pri tem biti Se posebej pozoren na izbrano
vrsto dokumenta (pripono). Izbrati moramo pripono .csv (MS Excel nam samodejno ponudi pripono .xls, kar
v tem primeru ni ustrezen format!). V nasprotnem primeru seznama ne bomo mogli oddati z uporabo
programske aplikacije SeznamFix (ve¢ o tem v 3. poglavju).

Napotilo: Seznam, ki ga oblikujete v MS Excel, mora vsebovati SAMO podatke v vrsticah, kot je to
prikazano v gorniji sliki. V seznam NE vpisujte nobenih drugih zapisov, kot so npr. naziv podjetja, podpis
sestavljavca itd. V nasprotnem primeru seznama podatkov z aplikacijo SeznamFix ne bo mogoce oddati.

Seznam obvezno shranimo tako, kot je to prikazano na spodniji sliki:

shranilot 21|
Shrani v I"i Moja nalozba j @ -8 Q 4 g - orodiav

)

MMoji nedavni
dakumenti

r—
[
Mamizje

Mo dokumenti

38

o] racunalnik

g Ime datateke: |582|:l|acf-csv ;l Shrani I

Maoja omrezna
meska Shirani kot wrstor | -5y {Lofeno z vejico) (*.csv) Preklici |
Unicode besedilo {*.kxt) Edl

-

re
Microsoft Excel 5.0/95 delovni zvezek (*,xls) e
Microsoft Excel 97-Excel 2003 in 5.0/95 delovni zvezek (* —

oY [Laceno 7 vejicod ¥, oy
Microsoft Excel 4,0 delowni lisk (*,xls)
Microsoft Excel 3.0 delowvni lisk (*,xls) ~
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3 UPORABA PROGRAMSKE APLIKACIJE SeznamFix

Programsko aplikacijo SeznamFix smo razvili z namenom, da v ¢im vecji meri olajSamo pripravo podatkov
ter izboljSamo sistem kontrole posredovanih podatkov na strani tistega, ki podatke ob vplacilih pripravlja in
posilja Sava pokojninski.

SeznamFix veliko napak, do katerih je doslej prihajalo pri pripravi datotek, odpravi samodejno. Na tiste, ki
jih ni mogoce odpraviti, opozori posiljatelja.

Samodejni popravki, ki jih je opravil SeznamFix so razvidni na izpisu porocila o poslanih podatkih.

Napotilo: v kolikor napake SeznamFix ne more odpraviti samodejno ali pa predlagan popravek ni
pravilen, je pred oddajo podatkov potrebno popraviti izvorno datoteko, ki smo jo pripravili v skladu z 2.
poglavjem.

3.1 INSTALACIA SeznamFix

Za delo s SeznamFix mora biti delovni postaji (racunalniku) omogocena povezava s spletom in delovanje
elektronske poste (delovanje protokolov HTTP, FTP in SMTP).

Instalacijo SeznamFix izvedete tako, da iz spominskega medija ali s spletne strani Save pokojninske druzbe
na delovno postajo shranite datoteko SeznamFix.exe. Priporoc¢amo, da si SeznamFix shranite v samostojno

mapo (npr. C:\SeznamFix)

Ob prvi uporabi SeznamFix se iz spletnega mesta Sava pokojninske opravi prva posodobitev programa,
istoCasno pa se v mapi, kjer je shranjen SeznamFix, ustvarita dve datoteki zimenom data.mdb in Porocila.

V mapo Porocila se bodo shranjevala vsa porocila o posredovanih podatkih Savi pokojninski druZbi, tako
da boste lahko tudi kasneje kadarkoli preverili ali izpisali porocila za pretekla obdobja.

Ob prvi uporabi po instalaciji in tudi kasneje je potrebno opraviti potrditev strinjanja s SploSnimi pogoji in
pogoji uporabe SeznamFix.

3.2 KONTROLNIIN KONTAKTNI PODATKI

Ob prvi uporabi in v primeru nastalih sprememb je potrebno vnesti osnovne kontrolne in kontaktne
podatke. Pri nadaljnji uporabi teh podatkov ni vec potrebno vnasati.

Vneseni podatki so kljuéni za delovanje kontrol vsebine posredovanih podatkov in za samo delovanje
programa, zato je zelo pomembno, da vnesemo pravilne podatke.

Podatke vnesemo tako, da kliknemo gumb Novo ter izpolnimo posamezna vnosna polja. Preverimo ali smo
vnesli pravilne podatke in pritisnimo Shrani ter nato Se V redu.



Ob vsakem nadaljnjem vstopu v SeznamFix izberemo podjetje in pritisnemo V redu. Po tem lahko zacnemo z
uvozom podatkov v obliki Ze pripravljenih datotek ali z roénim vnosom.

Primer okna za vnos kontrolnih in kontaktnih podatkov in opis posameznih polj je podan spodaj.

Podjetja Novo .

[T | Naziv podietia |naziv podietja |
Naslov podjetja |naslov podjetja |
E-mail naslov 1 |ime.priimek@siol.net |

Davina st. podjetja 12345678
St. kolektivne pogodbe |123456789

Kontakina oseba

Ime Priimek |Priimek
Telefonska s§t. |031313131

streznik za odhodno posto (SMTP) 2 !mail.siol.net I

vrata za odhodni streznik 3 (25, 465, 853, ...) 8

vrsta zasdite 4 SSL/TLS v | _ privzeta nastavitev
zahtevaj prijavo 5 {v primeru, kadar to zahteva ponudnik e-poste)

uporabnisko ime 6 ’uporabniéko ime | 9

geslo 7 Iooooo | | Test

| Zbrisi | | Shrani | Vredu

1. E-mail naslov oziroma elektronski naslov osebe v podjetju, ki dela s programom SeznamFix
oziroma ki dobiva povratno potrdilo po elektronski posti o uspeSnem posiljanju seznama na Savo
pokojninsko druzbo.

2. Streinik za odhodno posto oziroma naslov SMTP, ki je lahko od podjetja (Microsoft Exchange,
Lotus Domino, Sendmail, ...), od internetnega ponudnika (Telekom, Siol, Telemach,...), ali od
ponudnika postnih storitev (Gmail, Live, ).

Pomembno je, da sta e-mail naslov (1) in naslov za odhodno posto (2) skladna. Npr.
ime.priimek@siol.net -> mail.siol.net. Razen v primeru uporabe tipke »privzeta nastavitev« (8).
Podatek se pridobi pri vasem informatiku (Microsoft Exchange, Lotus Domino, Sendmail,... )
oziroma na spletni strani ponudnika (Telekom, Telemach, Gmail, ...)
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Na sliki je naslov od ponudnika Telekom (Siol).

3. Vrata za odhodni streZnik so vec¢inoma 25, 465 ali 853. Podatek se pridobi pri vaSem informatiku
(Microsoft Exchange, Lotus Domino, Sendmail,... ) oziroma na spletni strani ponudnika (Telekom,
Telemach, Gmail, ...), razen v primeru uporabe tipke »privzeta nastavitev« (8).

4. Vrsta zascite je povezana s tocko 3. Na izbiro so »BREZ«, »STARTTTLS« in »SSL/TLS«. Podatek se
pridobi isto kot pri tocki 2, razen v primeru uporabe tipke »privzeta nastavitev« (8).

5. Zahtevaj prijavo se oznaci (check) v primeru, ko je za samo posiljanje elektronske poste potrebno
uporabnisko ime in geslo.

6. Uporabnisko ime za potrebe posiljanja elektronske poste vpisSete v primeru, da ste predhodno
odkljukali tocko 5.

7. Geslo za potrebe posiljanja elektronske poste vpiSete v primeru, da ste predhodno odkljukali toc¢ko
5.

8. Tipka »privzeta nastavitev«. Ob pritisku tipke se samodejno vpiSejo privzeti podatki v ustrezna polja
za potrebe posiljanja elektronske poste. V tem primeru se podatki nanasajo na postni streznik
podjetja Sava pokojninska druzba. Te nastavitve se naj uporabljajo le v primeru, ko vam ne uspe
poslati seznama na podjetje Sava pokojninska druzba z vasimi (svojimi) nastavitvami. Ob uporabi
privzetih nastavitev je tipka »Test« (9) onemogocena

9. Tipka »Test« je namenjena preverjanju pravilnosti vasih nastavitev (to¢ke od 1 do 7). V primeru, da
so vpisani podatki pravilni, po pritisku tipke dobite testno elektronsko sporocilo na naslov, kot je
definiran v polju 1. Ob posiljanju seznama bo le ta prispel v elektronski postni nabiralnik podjetja
Sava pokojninska druzba.

Ce posiljanje testne elektronske poste, na naslov, naveden v polju 1, ni uspesno, so razlogi za to
lahko razli¢ni:

e testna el. posSta se nahaja v mapi »Junk« oziroma »Spam« (vpisani podatki so v redu)

e napacni podatki za potrebe posiljanja elektronske poste

e neustrezna konfiguracija poStnega streZznika

e pozarni zid blokira promet, itd.

3.3 UVOZ DATOTEK

Uvoz Ze pripravljenih datotek je najboljSa moZnost kontrole in oddaje potrebnih podatkov. Uvazamo lahko
samo datoteke s pripono .dat (ASCIlI format) ali .csv (MS Excel), zato preverimo ali smo pripravljeno
datoteko pravilno shranili.

Pomembno: datoteke, ki jo Zelimo uvozit v SeznamFix socasno NE SMEMO imeti odprte.

Izberemo Datoteka in nato Uvozi, kot to prikazuje spodnja slika.

10
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Datoteka Porocilo  Mastavitve Pomod
lzber podjetje
Lvozi Ctrl+0

Roéni vnos podatkov
Poilji

lzhod Alt+F4

Odpre se okno za uvoz datoteke, ki jo imamo shranjeno na poljubnem mestu delovne postaje. Pois¢emo
datoteko in potrdimo izbor z gumbom Odpri.

Odpre se okno Obdelava, kjer oznacimo:
- Datum placila (kdaj je bilo izvedeno placilo premije, ¢e seznam posiljamo kasneje; ta datum se mora
ujemati z datumom placila, ki smo ga navedli v pripravljeni datoteki) in pritisnemo kljukico,
- Placnika premije (ali gre za placilo delodajalca, odtegljaj od bruto place ali odtegljaj od neto place;
tudi ta oznacba se mora ujemati z navedbo v pripravljeni datoteki, kjer smo oznacili, ali gre za vrsto

placila F ali P ter v sklicu navedli 88 ali 87).

Pritisnemo gumb Obdelaj. V kolikor smo vnesli enake podatke, kot smo jih pred tem shranili v pripravljeni
datoteki, se obdelava izvede, o ¢emer nas SeznamFix tudi obvesti, kot je to razvidno iz slike spodaj.

Datoteka Porocilo Mastavitve Pomoé

Parametri in obdelava

Datoteka 8_FARF.CSV

Datum pladla [05.03.2017 OPOMEA: Izherite
pravilni datum in
Placnik potrdite.

delodajalec
odtegliaj od bruto plade

odtegligj od neto plate (posameznik)

SeznamFix =

Obdelava se je uspeino izvedla.

Ohdelava
Chdelano
[

Shranjeno

11
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Po izvedeni obdelavi podatkov lahko pogledamo Porocilo o vsebini posredovanega seznama (ve¢ o tem v
razdelku 3.5 IZPIS POROCIL).

V kolikor bo SeznamFix v uvoZzenem seznamu naletel na vsebinske napake (seznam napak si lahko ogledate
v razdelku 3.6 SEZNAM SAMODEJNIH POPRAVKOV) oziroma nedoslednosti, vas bo o tem opozoril.

Glede na napako oziroma nedoslednost bo SezamFix poleg opozorila ponudil moznost samopopravka, ki bo
enak tistemu, kar ste oznacili v oknu Obdelava (npr. ¢e ste oznacili datum placila, ki se ne ujema s tistim, ki
ste ga navedli v uvozZeni datoteki ali pa je datum v uvozZeni datoteki v nepravilnem formatu, se bo zapis
spremenil ¢e boste pritisnili gumb V redu. V nasprotnem primeru boste morali zapis spremeniti v shranjeni
datoteki in ponoviti postopek uvoza).

Pomembno: v primeru, ko boste morali ponoviti postopek uvoza, priporocamo, da ponovno zaZenete
SeznameFix.

V kolikor za napako oziroma nedoslednost ne obstaja kontrolni podatek oziroma za njo SeznamFix ne zna
predlagati drugacne resitve, vas bo samodejno napotil v Roéni vnos, kjer boste lahko opravili ustrezne
popravke in oddali seznam. Napake oziroma nedoslednosti bodo v Ro¢nem vnosu oznacene z rdeco barvo.
Primer tovrstne napake je davcna Stevilka, ki je sestavljena iz sedmih (7) Stevilk namesto osmih (8).

3.4 ROCNI VNOS PODATKOV

Podatke o vplacani premiji lahko oddamo tudi tako, da vsakokrat znova rocno vnasamo davcne Stevilke
zaposlenih in pripadajoce zneske premij. Ker je tovrstna priprava in posredovanje podatkov zamudnejsa, je
ta nacin primeren za delodajalce z manjsim Stevilom zaposlenih. Ro¢no lahko vnesemo do 100 zapisov.

Roc¢ni vnos podatkov izberemo z izborom Datoteka in nato Rocni vnos podatkov (glej sliko).

Datoteka Porodilo  Mastavitve Pomod
lzberi podjetje
Loz Ctrl+ 0

Reéni vnos podatkov
Poilji

lzhod Alt+F4

V rdece oznacena polja vnasamo davcno Stevilko zavarovanca/zaposlenega ter visino pripadajoce premije.
Znesek je potrebno vpisati na dve decimalni mesti. Dokler polje ni ustrezno izpolnjeno je obarvano z rdeco
barvo. Primer je razviden iz slike v nadaljevanju.

Stevilo zapisov dolo¢imo sami (toliko, kot je zavarovancev/zaposlenih). Nove vrstice dodajamo s pritiskom
na gumb +Dodaj vrstico.
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Datoteka Porocilo Mastavitve Pomod

I Roénivnos podatkov — O *

# Davina &t Znesek Komentar (ime in primek) - ni obveznal
1 11111111 20,00

2 22222222 25,10
3

E -!- Dodaj vrstico i 2{3 == Odstrani vrstico

W redu Prekidi

Ko smo zakljuili z dodajanjem oseb na seznam, pritisnemo gumb V redu. Odpre se okno Obdelava, kjer

oznacimo:
- Datum placila (kdaj je bilo izvedeno placilo premije, ¢e seznam posiljamo kasneje; ta datum se mora
ujemati z datumom placila, ki smo ga navedli v pripravljeni datoteki) in pritisnemo kljukico,

- Placnika premije (ali gre za placilo delodajalca, odtegljaj od bruto place ali odtegljaj od neto place;
tudi ta oznacba se mora ujemati z navedbo v pripravljeni datoteki, kjer smo oznacili, ali gre za vrsto
placila F ali P ter v sklicu navedli 88 ali 87).

Pritisnemo gumb Obdelaj in izvede se obdelava podatkov, o ¢emer nas SeznamFix tudi obvesti, kot je to
razvidno iz slike na nasledniji strani.
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Datoteka Porocilo Mastavitve Pomoé

Ohbdelava ot

I Parametriin obdelava

Datoteka  rocni_vnos.csv

Datum pladila \\\"
Placnik
(®) delodajalec
() odtegliaj od bruto plade
() odtegliai od neto plate (posameznik)

SeznamFix =

Obdelava se je uspeino izvedla.

Ohdelava

Obdelana

Shranjeno

Opozorilo: Datum placila in placnik premije, kot ju oznacimo v gornjem primeru, morata biti tocna. Pri
rocnem vnosu namrec kontrola datuma ali placnika, kot je to urejeno v primeru uvoza Ze pripravljene
datoteke, ni mogoca,. Zato svetujemo, da se raje posluZujete uvoza datotek.

Po izvedeni obdelavi podatkov lahko pogledamo Porocilo o vsebini posredovanega seznama (ve¢ o tem v
razdelku 3.5 1ZPIS PROCIL).

14




S SAVA

POKOJNINSKA

3.5 1ZPIS POROCIL

SeznamFix omogoca izpis porocila o vsebini posredovanih podatkov Savi pokojninski druzbi. 1z porocila so
razvidni tudi samodejni popravki, ki so bili izvedeni na podlagi vase potrditve.

Po izvedeni obdelavi SeznamFix samodejno ponudi v pregled in natis porocila o posredovanih podatkih. Za
nadaljevanje posredovanja podatkov Savi pokojninski druzbi je potrebno zapreti okno izpisa porocila s
pritiskom na gumb Zapri.

Porocila o poslanih podatkih si lahko izpiSete tudi kasneje. Vsa porocila najdete, e kliknete Porocilo in nato
Seznam porocil.

Datoteka Paorocilo  Mastavitve Pomoé

Paorafdilo

Seznam porodil

3.6 POSREDOVANIJE PODATKOV SAVA POKOJNINSKI

S pritrditvijo na vprasanje, ali naj SeznamFix poslje seznam na Savo pokojninsko druzbo, se to dejanje tudi
izvede.

3.7 SEZNAM SAMODEJNIH POPRAVKOV

Seznam napak oziroma nedoslednosti, ki se lahko odpravijo med postopkom obdelave in oddaje seznama
podatkov na podlagi izrecnega strinjanja uporabnika:

Napaka oziroma nedoslednost Kontrola

Nepravilna davcna Stevilka podjetja Kontrolni oz. kontaktni podatki

Nepravilna Stevilka pogodbe Kontrolni oz. kontaktni podatki

Datum placila (format ali navedba) Datum, ki ste ga dolocili pri obdelavi

Netocna navedba placnika Placnik, ki ste ga dolocili pri obdelavi

Netocni zneski v seznamu placil Zahtevan format z dvema decimalnima mestoma
Netocna navedba Popravek Napaka

1 1,00 Manjkajo stotini

2,0 2,00 Manjkajo stotini

1234 12,34 ali 1234,00 Uporabnik izbere in potrdi pravilen popravek. Ce noben

ponujen popravek ni pravilen, je potrebno popraviti
izvorno datoteko in ponoviti postopek uvoza.
3,000 3,00 ali 30,00 Napako mora uporabnik odpraviti v roénem vnosu

0 - Vrstica v seznamu se izbrise
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Opozorilo: samodejni popravki v pripravljeni datoteki se pred posiljanjem izvedejo SAMO V PRIMERU,
KO TO POTRDI UPORABNIK OZIROMA POSILIATELJ. Sava pokojninska druzba ne more preveriti ali so
posredovani podatki vsebinsko tocni (npr. visina zneska za posameznega zavarovanca).

4 VPRASANIJA, TEZAVE

V primeru vprasanj in tezav pri instalaciji in uporabi SeznamFix piSete na elektronski naslov info@sava-
pokojninska.si.
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